[bookmark: _Toc32404743]附件1：单位参加网络招聘会操作指南
一、用人单位注册（已经注册可跳过）
登录嘉兴职业技术学院就业信息网（http://jyw.jxvtc.edu.cn/）首页，点击单位登录，点击马上注册。
[bookmark: _GoBack][image: ]
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[bookmark: heading_1]1.1第一步
在统一认证中心首页点击【立即注册】 进入单位注册页面，需提前准备企业的相关资料（详见注册页面的【注册须知】，根据提示完善信息后，点击【下一步】
[bookmark: Drawing 0][image: IMG_256]
[bookmark: Drawing 1][image: IMG_257]
	注：若单位无信用代码，请在[统一社会信用代码]下方点击【点击此处】选择无信用代码分支功能


[bookmark: Drawing 2][image: IMG_258]
[bookmark: heading_2]1.2第二步
继续完善单位的基本信息、工商信息（部分信息由工商库自动生成，支持核实维护），根据提示完善信息后，点击【下一步】
[bookmark: Drawing 3][image: IMG_259]
[bookmark: heading_3]1.3第三步
进入[注册成功，等待认证]页面，系统支持三种认证方式：法人身份认证、对公打款认证，人工审核。
微信扫码关注[官方微信]公众号，可以实时接收审核结果通知。除此以外还支持通过网站的消息中心、邮件、短信发送审核结果通知。
[bookmark: Drawing 4][image: IMG_260]
[bookmark: heading_4]1.4员工注册说明
单位内首次注册的账号默认为企业管理员账号，后续该单位下注册账号为企业员工账号。
员工账号注册路径如下
第一步：统一认证中心首页点击【立即注册】 ，填写单位名称以及其他账号信息后，点击【下一步】
第二步：系统识别到该单位名称已申请注册后，会自动打开[用人单位已经注册]弹窗，弹窗内点击【注册为员工，进入[员工注册]页面
[bookmark: Drawing 5][image: IMG_261]
完善个人信息、部门信息、上传单位授权函后，点击【下一步】
[bookmark: Drawing 6][image: IMG_262]
等待管理员审核，审核结果可实时通过官方微信、短信、邮箱通知。
[bookmark: Drawing 7][image: IMG_263]
[bookmark: heading_5]二、认证
注册完成后支持三种认证方式：法人身份认证、对公打款认证，人工审核认证，任选一种认证方式，即能完成单位的资质认证。
[bookmark: Drawing 8][image: IMG_264]
[bookmark: heading_6]2.1法人身份认证
完善法人信息，系统对法人姓名、身份证号码、人脸识别比对。注：系统将拍的照片和公安身份证库里预留的相比对返回比对结果
[bookmark: Drawing 9][image: IMG_265]
[bookmark: Drawing 10][image: IMG_266]
系统确认信息无误，弹出认证成功，扫码关注就业钉公众号，方便后续接收通知推送，返回首页登录。
[bookmark: Drawing 11][image: IMG_267]
[bookmark: heading_7]2.2对公打款认证
完善单位对公开户行信息，点立即打款。
[bookmark: Drawing 12][image: IMG_268]
通过银联向单位对公账户打入随机金额，单位回填金额数值。
[bookmark: Drawing 13][image: IMG_269]
执行立即认证，系统判断银行信息及金额匹配，无误的弹出认证成功，扫码关注就业钉公众号，方便后续接收通知推送，返回首页登录
[bookmark: Drawing 14][image: IMG_270]
[bookmark: heading_8]2.3人工审核
微信扫码关注[官方微信]公众号，可以实时接收审核结果通知。除此以外还支持通过网站的消息中心、邮件、短信发送审核结果通知。
[bookmark: Drawing 15][image: IMG_271]
[bookmark: heading_9]三、登录
支持三种登录方式，默认展示[手机验证码]登录，支持用户手动选择[统一社会信用代码]登录、[账号密码]登录。
如果单位已入驻学校，登录成功后用户会自动打开就业网>单位中心。
[bookmark: heading_10]3.1手机验证码登录
输入手机号码，点击【发送验证码】，正确输入验证码后，点击【登录】;
[bookmark: Drawing 16][image: IMG_272]
[bookmark: heading_11]3.2社会信用代码登录
输入单位名称/统一社会信用代码、手机号码，点击【发送验证码】，正确输入验证码后，点击【登录】。
[bookmark: Drawing 17][image: IMG_273]
[bookmark: heading_12]3.3账号密码登录
输入手机号码、密码、验证码，点击【登录】;
[bookmark: Drawing 18][image: IMG_274]
[bookmark: heading_13]四、入驻学校
统一认证中心汇总了众多高校，用人单位可按需申请入驻学校。已入驻的学校也会汇总展示在此系统内。
[bookmark: heading_14]4.1申请入驻学校
进入[入驻学校]页面，选择学校，点击【入驻学校站点】
学校列表优先显示已开通统一认证中心学校及单位所在地学校数据，可以通过搜索筛选查找学校；
[bookmark: Drawing 19][image: IMG_275]
点击【入驻学校站点】后新窗口打开该学校的[申请入驻]页面。完善申请入驻信息，点【申请入驻学校】，等待该学校审核结果，审核结果可实时通过官方微信、短信、邮箱通知。
[bookmark: Drawing 20][image: IMG_276]
[bookmark: Drawing 21][image: IMG_277]
[bookmark: heading_15]4.2进入学校站点
打开入驻学校列表，点击【进入学校站点】快速进入该学校的就业网。在就业网点击【统一认证中心】，可以切回就业钉平台。
[bookmark: Drawing 22][image: IMG_278]


[bookmark: _Toc32404745]五、 用人单位报名
5.1报名招聘会
用人单位登录学校就业网（http://jyw.jxvtc.edu.cn/），点击“招聘会”标签，选择“嘉兴职业技术学院2025届毕业生春季网络招聘会的通知”，就可报名参加。

[image: ]


方法一：登录单位账户之后直接点击招聘会预定—“预定展位”
[image: 1712820892772]

方法二：进入网络招聘会大厅点击“企业预定展位”
[image: 1712821351054]

5.2填写报名表
报名需填写简历投递邮箱、招聘部门电话，还有招聘岗位需求等。
[image: 1712801095414]
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5.3进入网络招聘会会场
单位报名预定后可点击该场招聘会进入会场，查看招聘会举办情况
[image: ]
[image: ]

5.4查看学生简历/邀请面试
单位可在求职者大厅查看报名参加招聘会的学生简历
[image: ]
单位可对意向学生发送面试邀请，邀请时需要选择邀请应聘的职位及面试时间
[image: ]
5.5进入洽谈面试大厅
单位可在招聘会会场进入洽谈面试大厅，与学生进行在线洽谈及视频面试
[image: ]

也可在我的预定中点击招聘会列表中的面试大厅进入洽谈面试大厅，与学生进行在线洽谈及视频面试
[image: ]
5.5.1在线洽谈
与学生进行在线沟通洽谈
[image: ]
5.5.2发送面试邀请
洽谈后单位可对意向学生发送面试通知，填写完成预约面试信息后点击发送，学生登录账号后就能查看
[image: ]
5.5.3进入面试间/视频面试
单位可在随时进入面试间等待学生进入，有多个学生进入时将会根据进入面试间的顺序进行排队，单位可对队列中的学生发送视频邀请
[image: ]
[image: ]
5.5.4面试结果标记
当单位与学生面试结束后，单位能对此次面试结果进行标记，看该学生是否适合单位招聘要求
[image: ]
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